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GRAD PAZIN

434

Na temelju ¢lanka 53. stavka 4. Zakona o lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne
novine”, broj 33/01., 60/01., 129/05., 109/07., 125/08., 36/09., 150/11., 144/12., 19/13. — procisceni
tekst, 137/15. — ispravak, 123/17., 98/19. i 144/20.) i ¢lanka 22. i 46. Statuta Grada Pazina (,Sluzbene
novine Grada Pazina“, broj 17/09., 4/13., 23/14., 1/18., 5/20., 4/21. i 24/21. - prociséeni tekst), Gradsko
vije¢e Grada Pazina na sjednici odrZzanoj dana 14. prosinca 2023. donijelo je

ODLUKU
o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Pazina

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom Odlukom ureduje se ustrojstvo i djelokrug upravnih tijela Grada Pazina (dalje: upravna tijela).

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovoj Odluci, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se jednako
na muski i Zenski rod.

Clanak 3.
Upravna tijela Grada Pazina su upravni odjeli i Sluzba za unutarnju reviziju.
Upravni odjeli obavljaju poslove iz samoupravnog i upravnog djelokruga Grada Pazina i poslove
drzavne uprave koji su temeljem opcih propisa povjereni Gradu Pazinu kao jedinici lokalne samouprave.
Sluzba za unutarnju reviziju obavlja poslove odredene posebnim propisima.

Clanak 4.
Upravna tijela poslove iz svog djelokruga obavljaju u sjedistu Grada Pazina.

Clanak 5.
U obavljanju poslova iz svog djelokruga upravni odjeli koriste pecat koji sadrZi grb Republike
Hrvatske i tekst: Republika Hrvatska, Istarska Zupanija, Grad Pazin i naziv upravnog tijela.

Il. UPRAVNA TUELA | NJIHOV DJELOKRUG

Clanak 6.

Poslovi iz djelokruga upravnih tijela u smislu ove Odluke grupiraju se i organiziraju u upravne odjele,
odnosno sluzbu, i niZe ustrojstvene jedinice, na principima srodnosti i medusobne povezanosti, te na
principu ucinkovitog rada i rukovodenija.

Vrijednosti na kojima se narocito temelji rad upravnih tijela su ljudska prava, zastita okolisa i
Zivotinja, ravnopravnost spolova, sudjelovanje gradana i socijalna pravednost.

Clanak 7.
Radi obavljanja poslova u skladu s ovom Odlukom u Gradu Pazinu (dalje: Grad) ustrojavaju se
sljededéa upravna tijela:
1. Upravni odjel za protokol, informiranje, manifestacije i projekte,
2. Upravni odjel za opéu upravu i imovinsko pravne poslove,
3. Upravni odjel za drustvene djelatnosti,
4. Upravni odjel za komunalni sustav,
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5. Upravni odjel za prostorno planiranje i gradnju,

6. Upravni odjel za financije i ITU mehanizam, te

7. Sluzba za unutarnju reviziju.

Unutar upravnih tijela mogu se za obavljanje srodnih i drugih medusobno povezanih poslova, te
opcih, tehnickih i pomoénih poslova, Cije obavljanje zahtijeva odredenu samostalnost, ustrojiti odsjeci kao
unutarnje ustrojstvene jedinice.

Odsjek se mozZe osnovati za najmanje tri (3) sluzbenicka i/ili namjesteni¢ka mjesta ukljucujuéi i
voditelja odsjeka.

Ustrojavanje odsjeka u upravnim tijelima odreduje se Pravilnikom o unutarnjem redu.

Clanak 8.

Upravni odjel za protokol, informiranje, manifestacije i projekte u skladu sa zakonom i drugim
propisima, te u skladu sa Statutom Grada Pazina, Poslovnikom Gradskog vije¢a i ovom Odlukom obavlja
pravne, savjetodavne, protokolarne, informaticke, opée i stru¢no-administrativne poslove koji se odnose
na:

1. komunikaciju s javnoscu i ciljanim skupinama:

- komuniciranje Grada s drugim jedinicama lokalne i podrucne (regionalne) samouprave, drzavnim,
medunarodnim i drugim tijelima, ustanovama, tvrtkama, organizacijama civilnog drustva i gradanskim
inicijativama, vjerskim zajednicama i gradanima, te suradnja s istima u postupku donosenja i izmjene
akata koji su od posebnog interesa za Grad;

- poslovi u vezi s predstavljanjem Grada u medunarodnim i medugradskim odnosima;

- poticanje poduzetnistva kroz uspostavu suradnje i redovne komunikacije s gospodarskim
subjektima, poduzetnicima, obrtnicima i poljoprivrednicima;

- komuniciranje s medijima kroz organizacijske i stru¢no administrativne poslove, organiziranje
konferencija za novinare, izradivanje i slanje priopéenja vezane uz aktivnosti Grada;

- organiziranje opcih i tematskih javnih rasprava, okruglih stolova, konferencija i sl.;

- poslove u vezi prava na pristup informacijama;

- osmiSljavanje, uspostavljanje i stalno povezivanje s javnoS¢u kroz razvoj i odrzavanje
komunikacijskih kanala Grada (sluzbena web stranica, drustvene mreze i dr.).

2. suradnju s dionicima, protokol i manifestacije:

- obavljanje poslova protokola, organiziranje primanja i sve€anih susreta, protokolarne aktivnosti
vezane uz gradske duznosnike i upravna tijela;

- obiljezavanje nacionalnih praznika i vaznijih datuma u povijesti grada i Zupanije, te drugih
znacajnih datuma;

- su/organiziranje manifestacija i dogadanja iz nadleznosti Grada;

- razvoj i odrZavanje suradnje s drugim jedinicama lokalne i regionalne samouprave, drzavnim,
medunarodnim i drugim tijelima, ustanovama, tvrtkama, organizacijama civilnog drustva i gradanskim
inicijativama, vjerskim zajednicama i gradanima;

- rad na medunarodnoj i medugradskoj suradnji s bratimljenim gradovima i op¢inama, regijama u
Hrvatskoj i inozemstvu.

3. poslove vezane za razvojne projekte i potencijale Grada:

- izradivanje studija, analiza i projekcija razli¢itih podrucja/projekata iz razvojnih planova;

- poslove izrade analiza, strategije namjene i upravljanja nekretninama stambene, poslovne i javne
namjene;

- podrska i stvaranje preduvjeta za kandidiranje i/ili realizaciju projekata vezanih za drustveni razvoj
i investicije u objekte javne, poslovne i stambene namjene, dijelove naselja ili grada te zelenu
transformaciju i digitalnu tranziciju;

- poslovi vodenja postupka, pripreme, obrade i izrade dokumentacije za kandidiranje projekata i
programa koji se financiraju iz EU fondova i drugih izvora financiranja;

- provedba i/ili nadzor provedbe projekata iz nadleznosti drugih upravnih odjela Grada.
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4. javnu i jednostavnu nabavu:

- poslove koji se odnose na utvrdivanje ukupnih potreba za nabavom roba, radova i usluga,
uspostavu podataka o zahtjevima za nabavu po nabavnim kategorijama;

- planiranje i provedbu postupaka javne i jednostavne nabave velike vrijednosti;

- objave javne nabave;

- provodenje postupaka srediSnje javne nabave za ustanove kojima je osnivac ili suosniva¢ Grad
Pazin sukladno ovlastenju nadleznih tijela;

- vodenje registara ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma;

- izradivanje plana nabave;

- poslove jednostavne nabave.

U Upravnom odjelu se, osim navedenih poslova jos obavljaju i sljedeci poslovi:

- prac¢enje stanja u navedenim podrucjima;

- planiranja, prac¢enja i nadzora namjenskog koristenja sredstava proracuna Grada;

- sudjelovanje u izradama strateskih dokumenata i javnih politika Grada iz podruc¢ja Upravnog
odjela;

- pripremanje i izrada opcih i pojedinacnih akta iz gradskog djelokruga u tim podrucjima, te
pracenje njihova provodenje;

- administrativni i strucni poslovi za potrebe Gradskog vije¢a, Gradonacelnice i radnih tijela iz
nadleznosti Upravnog odjela;

- obavljanje i drugih poslova koje, u skladu s propisima Upravnom odjelu povjere Gradonacelnica,
Gradsko vijece ili druga tijela.

Clanak 9.

Upravni odjel za opéu upravu i imovinsko pravne poslove u skladu sa zakonom i drugim propisima,
te u skladu sa Statutom Grada Pazina, Poslovnikom Gradskog vijeéa i ovom Odlukom obavlja pravne,
savjetodavne, informaticke, opce i stru¢no-administrativne poslove koji se odnose na:

1. politic¢ki sustav Grada i unutarnje ustrojstvo upravnih tijela;

2. mjesnu samoupravu;

3. zastupanje Grada po punomodi Gradonacelnice u parni¢nim, izvanparni¢nim i upravnim
postupcima pred nadleznim sudovima, javnim biljeznicima te nadleinim upravnim tijelima i tijelima s
javnim ovlastima;

4. rad Gradskog vije¢a i njegovih radnih tijela;

5. rad Gradonacelnice te njezinih savjetodavnih i strucnih tijela;

6. pripremanje odluka, opéih, pojedinacnih i drugih akata za Gradonacelnicu, za Gradsko vijece i za
njihova radna tijela, te koordiniranje drugih tijela u pripremanju tih odluka i akata, kao i formalnopravnu
provjeru opcih i pojedinacnih akata koje upravna tijela Grada upuduju na razmatranje i odlucivanje
Gradonadelnici i/ili Gradskom vijeéu;

7. upravljanje ljudskim potencijalima te poslove oko sluzbenickih i namjestenickih odnosa;

8. zastitu na radu;

9. pravne poslove vezane uz imovinu i postupke vezane uz pravno raspolaganje nekretninama u
vlasnistvu grada (prodaja, kupnja, darovanje, zakup, najam, koristenje, postupci javnih natjecaja vezanih
uz nekretnine i sl.);

10. utvrdivanja i brige o pravnom statusu nekretnina u vlasnistvu Grada u zemljiSnim knjigama, kao
i uredenja meduvlasnickih odnosa u nekretninama u kojima se nalaze stanovi i poslovni prostori u
(su)vlasnistvu Grada;

11. rad u Registru nekretnina i poslovi vezani uz Sredisnji registar drzavne imovine;

12. rad u sustavu e-nekretnine;

13. upravljanje imovinom u vlasniStvu Republike Hrvatske prema posebnim propisima;

14. uredsko poslovanje, pisarnicu i pismohranu;

15. informaticku i komunikacijsku potporu poslovnim procesima Grada;

16. zastitu osobnih podataka;

17. poslove uredivanja, izdavanja i objave sluzbenog glasila Grada;
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18. vatrogastvo i civilnu zastitu;

19. poslove vezane uz djelovanje izbornih povjerenstava i provedbu izbora za izbore koje provodi
Gradsko izborno povjerenstvo, pravni i organizacijski poslovi u vezi s neposrednim sudjelovanjem gradana
u odlucivanju;

20. poslove u vezi savjetovanja sa zainteresiranom javnoscu;

21. ¢iS¢enje poslovnih prostora koje koriste upravna tijela te odrzavanje sluzbenih vozila Grada.

U Upravnom odjelu se, osim navedenih poslova jos obavljaju i sljedeci poslovi:

- prac¢enje stanja u navedenim podrucjima;

- planiranja, prac¢enja i nadzora namjenskog koristenja sredstava prora¢una Grad;

- sudjelovanje u izradama strateskih dokumenata i javnih politika Grada iz podruc¢ja Upravnog
odjela;

- pripremanje i izrada opcih i pojedinacnih akta iz gradskog djelokruga u tim podrucjima te praéenje
njihovog provodenija;

- poslovi pripreme i/ili provedbe javne nabave iz nadleznosti Upravnog odjela;

- sudjelovanje u pripremi i provedbi projektnih prijedloga koji se financiraju iz EU fondova i drugih
izvora financiranja;

- prijenosa informacija o radu i aktivnostima Upravnog odjela putem sluzbenog portala Grada i
drugih sredstava informiranja;

- obavljanje i drugih poslova koje, u skladu s propisima, Upravnom odjelu povjere Gradonacelnica,
Gradsko vijece ili druga tijela.

Clanak 10.

Upravni odjel za drustvene djelatnosti u skladu sa zakonom i drugim propisima, te u skladu sa
Statutom Grada Pazina, Poslovnikom Gradskog vijeéa i ovom Odlukom obavlja strucne, upravne,
administrativne, savjetodavne, pravne i druge poslove u nadleznosti jedinice lokalne samouprave koji se
odnose na:

1. podrudje odgoja i obrazovanja kojima se osiguravaju potrebe stanovnika u podrudju odgoja i
obrazovanja (rani i predskolski odgoj i obrazovanje, odgoj i obrazovanje u osnovnoj skoli te koordinacija
aktivnosti vezano uz mlade) u kojem poslovi obuhvacaju:

- praéenje stanja u podrucju odgoja i obrazovanja i mladih;

- predlaganje i pracenje ostvarenja programa javnih potreba u podrucju odgoja i obrazovanja,

- osiguravanje financijskih i materijalnih uvjeta za rad gradskih ustanova u podruc¢ju odgoja i
obrazovanja kojih je Grad osnivac;

- praéenje rada ustanova u podrucju odgoja i obrazovanja kojih je Grad osnivac;

- provedba akata Vlade vezanih uz decentralizirane funkcije osnovnog skolstva;

- priprema prijedloga za utvrdivanje programa odgoja i obrazovanja iznad drzavnog pedagoskog
standarda koji ¢e se financirati iz proracuna Grada;

- vodenje postupka stipendiranja srednjoskolaca i studenata;

- koordinacija u radu s mladima i za mlade i suradnja sa Savjetom mladih;

- praéenje rada udruga u podrucju odgoja i obrazovanija;

- osiguranje drugih aktivnosti/programa u funkciji zadovoljavanja potreba gradana u podrudju
odgoja i obrazovanja.

2. podrucje kulture kojima se osiguravaju potrebe stanovnika u kulturi u kojem poslovi obuhvacaju:

- praéenje stanja u podrucju kulture;

- predlaganje i pracenje ostvarenja programa javnih potreba Grada u kulturi;

- osiguravanje financijskih i materijalnih uvjeta za rad ustanova u kulturi kojih je Grad osnivac;

- praéenje rada ustanova u kulturi kojih je Grad osnivag;

- zastitu i o¢uvanje kulturnih dobara;

- provodenje aktivnosti na projektima i programima u kulturi od interesa za Grad,

- praéenje rada udruga u kulturi;

- osiguranje drugih aktivnosti/programa u funkciji zadovoljavanja potreba gradana u podrudju
kulture.
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3. podrucje socijalne skrbi i zdravstva kojima se osiguravaju potrebe stanovnika u podrucju socijalne
skrbi i zdravstva u kojem poslovi obuhvacaju:

- planiranje, provedbu i pracenje socijalno-zdravstvenog programa Grada Pazina;

- predlaganje i praéenje ostvarenja programa javnih potreba Grada u podrucju socijalne skrbi i
zdravstva;

- suradnju s ustanovama, udrugama i drugim pravnim osobama u cilju unapredenja socijalne skrbi i
zdravstva s naglaskom na ranjive skupine;

- prac¢enje stanja u podrucju socijalne skrbi i zdravstva;

- osiguravanje financijskih i materijalnih uvjeta za rad ustanova u socijalnoj skrbi kojih je Grad
osnivac/suosnivac;

- pracenje rada ustanova u podrucju socijalne skrbi kojih je Grad osniva¢/suosnivac;

- pracenje rada zdravstvenih ustanova koje Grad su/financira;

- prac¢enje rada udruga u podrucju socijalne skrbi i zdravstva;

- osiguranje drugih aktivnosti/programa u funkciji zadovoljavanja potreba gradana u podrudju
socijalne skrbi i zdravstva.

4. podrucje sporta kojima se osiguravaju potrebe stanovnika u podrucju sporta u kojem poslovi
obuhvacdaju:

- praéenje stanja u podrucju sporta;

- suradnja sa Zajednicom sportskih udruga grada Pazina i trgovackim drustvom u vlasnistvu Grada,
Pazin sport drustvo s ogranicenom odgovornos$éu za upravljanje i odrzavanje sportskih gradevina;

- prac¢enje rada Zajednice sportskih udruga grada Pazina i trgovackog drustva u vlasnistvu Grada,
Pazin sport drustvo s ogranicenom odgovornos$éu za upravljanje i odrzavanje sportskih gradevina;

- predlaganje i pradenje ostvarenja programa javnih potreba Grada u podrucju sporta;

- osiguranje drugih aktivnosti/programa u funkciji zadovoljavanja potreba gradana u podrudju
sporta.

5. podrucje tehnicke kulture kojima se osiguravaju potrebe stanovnika u podrucju tehnicke kulture
u kojem poslovi obuhvacaju:

- prac¢enje stanja u podrucju tehnicke kulture;

- suradnja i praéenje rada udruga u podrucju tehnicke kulture;

- predlaganje i pracenje ostvarenja programa javnih potreba Grada u podrucju tehnicke kulture;

- osiguranje drugih aktivnosti/programa u funkciji zadovoljavanja potreba gradana u podrudju
tehnicke kulture.

U svim podrucjima drustvenih djelatnosti obavljaju se i poslovi:

- planiranja, pradenja i nadzora namjenskog koriStenja sredstava proracuna Grada;

- sudjelovanje u izradama strateskih dokumenata i javnih politika Grada iz podrucja drustvenih
djelatnosti;

- pripremanije i izrada opcih i pojedinacnih akta iz gradskog djelokruga u tim podrucjima te praéenje
njihovog provodenja;

- administrativni i strucni poslovi za potrebe Gradskog vije¢a, Gradonacelnice i radnih tijela iz
nadleZnosti drustvenih djelatnosti;

- poslovi pripreme i/ili provedbe javne nabave iz nadleznosti drustvenih djelatnosti;

- sudjelovanje u pripremi i provedbi projektnih prijedloga koji se financiraju iz EU fondova i drugih
izvora financiranja;

- prijenosa informacija o radu i aktivnostima Odjela putem sluzbenog portala Grada i drugih
sredstava informiranja;

- obavljanje i drugih poslova koje, u skladu s propisima, Upravnom odjelu povjere Gradonacelnica,
Gradsko vijece ili druga tijela.

U ovom se Upravnom odjelu obavljaju i drugi poslovi koji temeljem vaZzeéih propisa ili po svojoj
naravi spadaju u nadleZnost Upravni odjel za drustvene djelatnosti.
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Clanak 11.

U Upravnom odjelu za komunalni sustav, u skladu sa zakonom i drugim propisima, te u skladu sa
Statutom Grada Pazina, Poslovnikom Gradskog vije¢a i ovom Odlukom, obavljaju se upravni, strucni,
administrativni, pravni i drugi poslovi koji se odnose na razvoj komunalnog sustava i komunalnog uredenja
Grada i to pretezito poslovi:

1. uredenje prometa na podrucju Grada;
. prometno redarstvo;
. komunalno i poljoprivredno redarstvo;
. planiranje, gradenje, odrzavanje, upravljanje i evidentiranje komunalne infrastrukture;
. izrada programa gradenja i odrzavanja komunalne infrastrukture;
. izrada izvjeSca o izvrSenju programa gradenja i odrzavanja komunalne infrastrukture;
. gospodarenje otpadom;
. zastite bilja i zdravstvene zastite i dobrobit Zivotinja;
. zastite i unapredenje prirodnog okolisa, zraka i voda;
. izdavanje posebnih uvjeta i uvjeta prikljucenja,
. koristenje javnih i gradskih povrsina za postavljanje privremenih objekata i reklamnih predmeta;

12. nadzor i koordinacija trgovackih drustava i ostalih subjekata u obavljaju poslova komunalnih
djelatnosti;

13. utvrdivanje obveznika i razrez komunalne naknade, komunalnog doprinosa i naknade za
uredenje voda;

14. vodenje evidencije komunalne infrastrukture te rad u registru imovine vezane za komunalnu
infrastrukturu;

15. utvrdivanje naknade za zadrZavanje nezakonito izgradene zgrade u prostoru.

Pored poslova iz stavka 1. ovoga ¢lanka Upravni odjel izraduje elaborate i druge stru¢ne podloge za
provodenje konkretnih i pojedinaénih aktivnosti u podrucju komunalnih djelatnosti radi ucinkovitijeg rada
komunalnih drustava i drugih subjekata.

U Upravnom odjelu se, osim navedenih poslova jos obavljaju i sljedeci poslovi:

- prac¢enje stanja u navedenim podrucjima;

- planiranja, praéenja i nadzora namjenskog koriStenja sredstava proracuna Grada;

- sudjelovanje u izradama strateskih dokumenata i javnih politika Grada iz podrucja Upravnog
odjela;

- pripremanije i izrada op¢ih i pojedinacnih akta iz gradskog djelokruga u tim podrucjima te praéenje
njihovog provodenja;

- administrativni i strucni poslovi za potrebe Gradskog vije¢a, Gradonacelnice i radnih tijela iz
nadleznosti Upravnog odjela;

- poslovi pripreme i/ili provedbe javne nabave iz nadleznosti Upravnog odjela;

- sudjelovanje u pripremi i provedbi projektnih prijedloga koji se financiraju iz EU fondova i drugih
izvora financiranja;

- prijenosa informacija o radu i aktivnostima Upravnog odjela putem sluzbenog portala Grada i
drugih sredstava informiranja;

- obavljanje i drugih poslova koje, u skladu s propisima, Upravnom odjelu povjere Gradonacelnica,
Gradsko vijece ili druga tijela.

OO NOULLDWN
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Clanak 12.

U Upravnom odjelu za prostorno planiranje i gradnju se, u skladu sa zakonom i drugim propisima,
te u skladu sa Statutom Grada Pazina, Poslovnikom Gradskog vije¢a i ovom Odlukom, obavljaju upravni,
strucéni, administrativni, pravni i drugi poslovi, osobito:

1. pradenje stanja u prostoru te priprema izvje$c¢a o stanju u prostoru;

2. priprema i analiza provodenja dokumenata prostornog uredenja i drugih dokumenata te ocjena
stanja;

3. davanje prijedloga za unapredenje prostornog razvoja, priprema plana aktivnosti s prijedlogom
prostornih pokazatelja za naredno razdoblje;
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4. vodenje informacijskog sustava prostornog uredenja;

5. izradivanje i utvrdivanje planova i programa pripreme zemljiSta i provodenje politike
gospodarenja prostorom;

6. priprema izrade i izmjene postojecih akata prostornog i urbanistickog planiranja, priprema
podataka i strué¢nih podloga za izradu i provedbu dokumenata prostornog uredenja, te pracenje izrade i
donosenja tih dokumenata;

7. pribavljanje potrebne dokumentacije i projekata radi ishodovanja akata za gradnju gradevina od
interesa za Grad Pazin;

8. priprema i vodenje gradnje gradevina od interesa za Grad Pazin;

9. vodenje poslova vezano uz odrZavanje i investicijsko ulaganje u nekretnine u vlasnistvu Grada
(zgrade, stanove, poslovne prostore);

10. izdavanje rjeSenja o izvedenom stanju nezakonito izgradenih gradevina;

11. vodenje upravnih i neupravnih postupaka iz podrucja prostornog planiranja i gradnje;

12. izdavanje akata vezanih uz gradnju;

13. poslovi u vezi s procjeniteljskim povjerenstvom.

Pored poslova iz stavka 1. ovoga ¢lanka Upravni odjel izraduje elaborate i druge strucne podloge za
provodenje konkretnih i pojedinacnih aktivnosti u podrucju prostornog planiranja, zastite graditeljskog
nasljeda i zastite okolisa, te za potrebe provedbe urbanistickih planova.

U Upravnom odjelu se, osim navedenih poslova jos obavljaju i sljedeci poslovi:

- praéenje stanja u navedenim podrucjima;

- planiranja, pradenja i nadzora namjenskog koriStenja sredstava proracuna Grada;

- sudjelovanje u izradama strateskih dokumenata i javnih politika Grada iz podrucja djelatnosti
Upravnog odjela;

- pripremanje i izrada opcih i pojedinacnih akta iz gradskog djelokruga u tim podrucjima te praéenje
njihovog provodenija;

- administrativni i stru¢ni poslovi za potrebe Gradskog vije¢a, Gradonacelnice i radnih tijela iz
nadleznosti Upravnog odjela;

- poslovi pripreme i/ili provedbe javne nabave iz nadleznosti Upravnog odjela;

- sudjelovanje u pripremi i provedbi projektnih prijedloga koji se financiraju iz EU fondova i drugih
izvora financiranja;

- prijenos informacija o radu i aktivnostima Odjela putem sluZbenog portala Grada i drugih
sredstava informiranja;

- obavljanje i drugih poslova koje, u skladu s propisima, Upravnom odjelu povjere Gradonacelnica,
Gradsko vijece ili druga tijela.

Clanak 13.

U Upravnom odjelu za financije i ITU mehanizam se, u skladu sa zakonom i drugim propisima, te u
skladu sa Statutom Grada Pazina, Poslovnikom Gradskog vijeéa i ovom Odlukom, obavljaju strucni,
upravni, administrativni, pravni i drugi poslovi, osobito:

1. planiranje i izrada proracuna, kontrola izvrSavanja proracuna;

2. planiranje i pracenje likvidnosti proracuna;

3. vodenje racunovodstvenih poslova proracuna;

4. izrada polugodisnjeg i godisnjeg izvjestaja o izvrSenju proracuna;

5. sastavljanje financijskih izvjestaja i konsolidiranih financijskih izvjeStaja u skladu s financijsko-
racunovodstvenim propisima;

6. poslovi riznice Proracuna Grada Pazina;

7. obracun placa sluzbenika i namjeStenika uprave Grada, obracun drugog dohotka, socijalnih
naknada, stipendija i drugi obracuni koji se ispladuju iz prora¢una Grada;

8. naplata gradskih poreza i drugih prihoda Grada, te pokretanje postupaka radi naplate dospjelih
nepodmirenih potraZivanja;

9. provedba postupaka vezanih za zaduzivanje Grada;
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10. postupci vezani za davanje suglasnosti i/ili jamstava za zaduZivanje pravnih osoba u veéinskom
izravnom ili neizravhom vlasnistvu Grada;

11. poslovi koordinacije, nadzora izrade i provedbe akata strateSkog planiranja;

12. poslovi vezane za osiguranje imovine i osoba;

13. poslovi financijskog upravljanja i kontrole;

14. prac¢enje gospodarskih aktivnosti te stvaranje uvjeta za unapredenje gospodarstva;

15. poslovi u vezi s poticanjem gospodarske aktivnosti i osiguranjem osnove za razvitak
gospodarskih djelatnosti;

16. poslovi vezani uz poduzetnicke potporne institucije;

17. provedba jednostavnih nabava u nadleznosti Upravnog odjela;

18. poslovi iz podrucja zastite od prirodnih nepogoda;

19. poslovi vezani za koncesije;

20. poslovi vezani za potpore male vrijednosti;

21. poslovi vezani uz zastitu potrosaca;

22. poslovi, odnosno delegirane funkcije i zadac¢e posrednickog tijela za odabir operacija u okviru
mehanizma integriranih teritorijalnih ulaganja;

23. poslovi Tehnickog tajnistva Urbanog podrucja Pazin;

24. koordinacija jedinica lokalne samouprave u sastavu Urbanog podrucja Pazina na izradi, provedbi
i izvjeStavanju Strategije razvoja Urbanog podrucja Pazin

U Upravnom odjelu se, osim navedenih poslova jos obavljaju i sljedeci poslovi:

- praéenje stanja u navedenim podrucjima;

- sudjelovanje u izradama strateskih dokumenata i javnih politika Grada iz podrucja djelatnosti
Upravnog odjela;

- pripremanje i izrada opcih i pojedinacnih akta iz gradskog djelokruga u tim podrucjima, te
praéenje njihova provodenje;

- administrativni i stru¢ni poslovi za potrebe Gradskog vije¢a, Gradonacelnice i radnih tijela iz
nadleznosti djelatnosti Upravnog odjela;

- prijenos informacija o radu i aktivhostima Odjela putem sluzbenog portala Grada i drugih
sredstava informiranja;

- obavljanje i drugih poslova koje, u skladu s propisima, Upravnom odjelu povjere Gradonacelnica,
Gradsko vijece ili druga tijela.

Clanak 14.

Sluzba za unutarnju reviziju (dalje: Sluzba) ustrojstveno i funkcionalno izravno je odgovorna
gradonacelnici/gradonacelniku i neovisna je o drugim ustrojstvenim jedinicama Grada Pazina i
institucijama iz nadleznosti u planiranju rada, obavljanju poslova unutarnje revizije i izvjeStavanju.

Sluzba u okviru svoga djelokruga:

1. kontinuirano prati i procjenjuje uspostavljeni sustav unutarnjih kontrola i daje stru¢no misljenje i
preporuke za poboljSanje sustava unutarnjih kontrola u revidiranom podrucju;

2. suraduje s upravnim tijelima Grada i institucijama iz nadleznosti u provedbi procesa bitnih za
ostvarivanje poslovnih ciljeva organizacije;

3. izraduje strateske i godisSnje planove unutarnje revizije temeljene na objektivnoj procjeni rizika;

4. obavlja unutarnje revizije svih programa, projekata, aktivnosti i poslovnih procesa u upravnim
tijelima i institucijama iz nadleznosti;

5. izraduje izvjestaje o obavljenim unutarnjim revizijama i prati provedbu danih preporuka;

6. u skladu s propisima koji ureduju podnosenje Izjave o fiskalnoj odgovornosti izraduje Misljenje o
sustavu unutarnjih kontrola za revidirana podrudja;

7. pruza savjetodavne usluge radi poboljsanja djelotvornosti procesa upravljanja rizicima, kontrola i
upravljanja poslovanjem, odnosno korporativhog upravljanja;

8. izvjeStava SrediSnju harmonizacijsku jedinicu Ministarstva financija o obavljenim revizijama i
drugim aktivnostima Sluzbe;
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9. suraduje sa Drzavnim uredom za reviziju kod obavljanja revizija u Gradu, te prati provedbu
dobivenih naloga i preporuka;
10. obavlja druge poslove u skladu s pozitivnim propisima ili po nalogu Gradonacelnice.

11l. UPRAVLJANJE UPRAVNIM TIJELIMA GRADA PAZINA

Clanak 15.
Radom upravnih odjela Grada Pazina upravlja procelnik, a Sluzbom za unutarnju reviziju voditelj
(dalje: procelnik).
U odnosu na sluzbenike i namjestenike procelnik ima poloZaj ¢elnika tijela.
Odsjekom upravlja voditelj odsjeka.

Clanak 16.
Procelnike na temelju provedenog javnog natjecaja imenuje Gradonacelnica, na neodredeno
vrijeme.
Uvjete za imenovanje procelnika, njihova prava i obveze, osobito prava i obveze iz rada ili po osnovi
rada koja nisu uredena zakonom i/ili kolektivnim ugovorom ureduju se Pravilnikom iz ¢lanka 20. ove
Odluke.

Clanak 17.

Procelnik je za svoj rad odgovoran Gradonacelnici.

Procelnik je osobno odgovoran za zakonit, pravilan i pravodoban rad upravnog tijela kojim upravlja,
te za rad sluzbenika i namjestenika u tom tijelu, a osobito za:

1) zakonitu pripremu i provodenje opcih propisa te opéih i pojedinac¢nih akata Gradonacelnice i
Gradskog vijeca;

2) pravovremeno izvrSavanje poslova Gradonacelnice, Gradskog vije¢a i upravnog tijela po
godiSnjem planu i programu rada;

3) provodenje nadzora nad radom sluzbenika i namjestenika toga tijela;

4) stru¢no usavrsavanje i osposobljavanje sluzbenika i namjestenika;

5) osiguravanje efikasnog rada i izvrSavanje poslova, urednog i pravilnog koriStenja imovine,
sredstava i radnog vremena, Stednje i racionalizacije;

6) ostvarivanje suradnje s drugim upravnim tijelima, Gradskim vije¢em, te javnim i drugim
ustanovama i trgovackim drustvima;

7) ostvarivanje suradnje s ministarstvima, tijelima drzavne uprave, tijelima jedinica lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave, te s pravnim osobama koje imaju javne ovlasti i s drugim pravnim
osobama, kao i

8) za izvrSavanje drugih poslova i zadaca koje tome tijelu povjere Gradonacelnica, Gradsko vijece ili
druga tijela.

U ostvarivanju odgovornosti i zadaca iz prethodnog stavka ovoga clanka procelnik organizira
obavljanje poslova u upravnom tijelu, daje sluzbenicima i namjestenicima upute za obavljanje poslova, te
poduzima mjere propisane zakonom, drugim propisom, opcim aktima Gradonacelnice i Gradskog vijeca,
te opéim aktima toga tijela.

IV. UNUTARNIJE USTROJSTVO | DJELATNOST UPRAVNIH TUJELA

Clanak 18.
Upravna tijela u podrucju za koja su ustrojena i u okviru svog djelokruga neposredno izvrsavaju i
nadziru provodenje op¢ih akata Gradskog vijeca.
Pri provedbi nadzora iz stavka 1. ovoga ¢lanka upravna tijela mogu u sluc¢aju neprovedbe opéeg akta
poduzimati mjere propisane tim aktom i zakonom.
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Clanak 19.
Upravne, strucne i ostale poslove u upravnim tijelima obavljaju sluzbenici i namjestenici.
Sluzbenici obavljaju upravne i stru¢ne poslove iz djelokruga upravnog tijela u kojem rade, a namjestenici
obavljaju pratece, tehnicke i pomoéne poslove.

Clanak 20.

Unutarnje ustrojstvo upravnih tijela, nazivi i opisi radnih mjesta, strucni i drugi uvjeti za raspored
odnosno imenovanje na ta radna mjesta, broj sluzbenika i namjestenika koji te poslove obavljaju, kao i
druga pitanja od znacenja za rad upravnih tijela ureduju se Pravilnikom o unutarnjem redu upravnih tijela
Grada Pazina.

Pravilnik iz stavka 1. ovoga ¢lanka donosi Gradonacelnica, na prijedlog procelnika upravnih tijela.

Clanak 21.

Gradonacelnica usmjerava, uskladuje, koordinira i nadzire rad upravnih tijela.

Gradonacelnica u provodenju nadzora nad obavljanjem poslova gradske uprave moze:

1) raspraviti stanje u pojedinom upravnom tijelu i odrediti mjere koje je to tijelo duzno poduzeti
radi izvrSavanja poslova iz samoupravnog djelokruga Grada, kao i poslova drzavne uprave prenijetih na
Grad kao jedinicu lokalne samouprave;

2) predloziti razrjeSenje procelnika;

3) predloziti pokretanje postupka za utvrdivanje osobne odgovornosti procelnika, te sluzbenika i
namjestenika;

4) odluciti o sukobu nadleznosti izmedu upravnih tijela, te

5) poduzimati druge mjere i postupke u skladu s op¢im propisima i opéim aktima.

U obavljanju poslova iz stavka 1. ovoga c¢lanka, Gradonacelnica moze upravnim tijelima davati
smjernice, upute i naputke.

V. SREDSTVA ZA RAD UPRAVNIH THJELA

Clanak 22.

Sredstva za rad i funkcioniranje upravnih tijela u smislu ove Odluke osiguravaju se Prora¢unom
Grada, te iz drugih izvora, u skladu sa zakonom i drugim propisima.

Pod sredstvima za rad upravnih tijela podrazumijevaju se sredstva za njihov rad u uZzem smislu
(sredstva za place zaposlenih, prostorije za rad, birotehnic¢ka oprema, vozila, telekomunikacije i drugo).

Sredstva za rad upravnih tijela za obavljanje poslova drzavne uprave prenijetih na Grad Pazin
osiguravaju se na nacin utvrden zakonom.

Procelnici putem nadleznog upravnog odjela Gradonacelnici dostavljaju prijedlog za osiguranje
potrebnih sredstava za rad tijela za narednu proracunsku godinu, u zakonom propisanim rokovima.

Ako se u toku proracunske godine, na temelju zakona ili drugih propisa, znac¢ajno poveca opseg rada
upravnih tijela, za obavljanje tih djelatnosti osigurat ¢e se dodatna sredstva, a ako se opseg predvidene
djelatnosti smaniji, osigurana sredstva ¢e se smanijiti, razmjerno smanjenju djelatnosti upravnih tijela.

VI. ODNOSI UPRAVNIH TIJELA | GRADANA

Clanak 23.

Upravna tijela duzna su davati gradanima i gradankama i pravnim osobama podatke, obavijesti i
upute i pruzati im stru¢nu pomo¢ u poslovima radi kojih se im se i obracaju.

Upravna tijela duZna su upoznati javnost o obavljanju poslova iz svog djelokruga i izvjestavati je o
svom radu putem sredstava javnog priopcavanja ili na drugi prikladan nacin.

Davanje odredenih podataka moZe se uskratiti samo ako bi iznoSenje podataka predstavljalo
povredu duzZnosti €uvanja tajne utvrdene Zakonom o zastiti osobnih podataka ili ako bi to bilo u
suprotnosti s drugim opc¢im aktima kojim se Stite interesi gradana i pravnih osoba.
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Clanak 24.

Upravna tijela duzna su omoguditi gradanima i gradankama i pravnim osobama podnosenje
prigovora i prituzbi na rad upravnih tijela, kao i na nepravilan odnos sluzbenika upravnih tijela kad im se
obracaju radi ostvarivanja svojih prava i interesa ili izvrSavanja svojih gradanskih duznosti.

Upravna tijela duzna su u svojim sluzbenim prostorijama na vidnom mjestu osigurati potrebna
tehnicka i druga sredstva za podnasanje prigovora i prituzbi (kutija za prituzbe, knjiga prituzbi), kao i
omoguditi usmeno izjavljivanje prigovora odnosno prituzbe.

Prigovore odnosno prituzbe obvezno razmatra procelnik tijela na ¢iji rad se one odnose.

Na podnijete prigovore i prituzbe procelnik tijela duzan je gradanima i pravnim osobama dati
pisane odgovore u roku od 30 dana od dana podnosenja prigovora odnosno prituzbe.

Clanak 25.
Na odgovarajuéem mjestu u zgradi u kojoj su smjeStena upravna tijela mora biti istaknut naziv tih
tijela.
Na ulazu u sluZzbene prostorije moraju biti istaknuta osobna imena sluzbenika i namjestenika kao i
naziv radnog mjesta.

Clanak 26.
Tjedni i dnevni raspored radnog vremena, uredovni dani i druga pitanja u vezi s radnim vremenom
u upravnim tijelima ureduju se posebnom odlukom koju donosi Gradonacelnica.

VII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.

Sa danom stupanja na snagu ove Odluke zapocet ¢e s radom upravna tijela iz ¢lanka 7. Odluke, te s
istom danom preuzimaju obavljanje poslova koji su se do tada obavljali u upravnim odjelima temeljem
Odluke o ustrojstvu gradske uprave Grada Pazina (,,SluZzbene novine Grada Pazina“, broj 13/22.i44/22.), i
to na nacin da Upravni odjel za protokol, informiranje, manifestacije i projekte preuzima obavljanje
poslova Ureda Gradonacelnice, dok ostali preuzimaju obavljanje onih upravnih poslova upravnih odjela
istog naziva.

Clanak 28.

Danom stupanja na snagu ove Odluke zapocinje s radom Upravni odjel za protokol, informiranje,
manifestacije i projekte.

Danom stupanja na snagu ove odluke nastavljaju s radom, pod istim nazivom, a s promijenjenim
djelokrugom rada sljedeéa upravna tijela: Upravni odjel za op¢u upravu i imovinsko pravne poslove,
Upravni odjel za prostorno planiranje i gradnju i Upravni odjel za financije i ITU mehanizam.

Danom stupanja na snagu ove odluke nastavljaju s radom, pod istim nazivom i s istim djelokrugom,
sljedecéa upravna tijela: Upravni odjel za drustvene djelatnosti, Upravni odjel za komunalni sustav i Sluzba
za unutarnju reviziju.

Clanak 29.

Procelnici upravnih tijela imenovani na temelju javnog natjecaja nastavljaju obavljati poslove
procelnika upravnog odjela ili sluzbe neovisno o promjeni naziva i djelokruga rada.

SluZbenica koja je privremeno ovlastena za obavljanje poslova procelnika Upravnog odjela za opcu
upravu i imovinsko pravne poslove nastaviti ¢e obavljati te poslove neovisno o promjeni djelokruga rada
do imenovanja procelnika Upravnog odjela za op¢u upravu i imovinsko pravne poslove na temelju javnog
natjecaja.

Clanak 30.
Gradonacelnica ¢e Pravilnik o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Pazina, a koji ¢e biti u skladu s
odredbama ove Odluke, donijeti u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ove Odluke.



Petak, 15. prosinca 2023. SLUZBENE NOVINE GRADA PAZINA Strana 1939 — Broj 52

Do stupanja na snagu Pravilnika iz stavka 1. ovoga ¢lanka na snazi ostaje Pravilnik o unutarnjem
redu upravnih tijela Grada Pazina (,,SluZzbene novine Grada Pazina“, broj 26/22.,45/22.,1/23.i34/23.).

Clanak 31.

Do stupanja na snagu Pravilnika o unutarnjem redu iz ¢lanka 30. stavka 1. ove Odluke i rasporeda
na radna mjesta prema tom Pravilniku, sluzbenici i namjestenici obavljaju poslove koje su do tada
obavljali, a pravo na pladu i ostala prava iz sluzbe ostvarivat ée prema dosadasnjem rjeSenju.

RjeSenja o rasporedu u skladu sa stavkom 1. ovoga ¢lanka donijet ¢e se u roku od 30 dana od
stupanja na snagu Pravilnika o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Pazina.

RjeSenja o imenovanju procelnika upravnih odjela Gradonacelnica ée donijeti odmah po stupanju
na snagu Pravilnika o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Pazina, a najkasnije u roku 8 dana.

Clanak 32.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o ustrojstvu gradske uprave Grada Pazina
(,Sluzbene novine Grada Pazina“, broj 13/22.i44/22.)

Clanak 33.
Ova Odluka stupa na snagu 30 dana od dana objave u SluZzbenim novinama Grada Pazina i Opéina
Cerovlje, Graci$¢e, Karojba, Lupoglav i Sveti Petar u Sumi.

KLASA: 024-05/23-01/06
URBROJ: 2163-01-02/01-23-6
Pazin, 14. prosinca 2023.
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